     ДАВЫДОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ                        

           ВЕСТНИК

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ДАВЫДОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЛИСКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «18 » января 2021 г. № 3    

         р.п.Давыдовка 

Об утверждении Положения об оплате труда Инструктора

по спорту Давыдовского городского поселения

Лискинского муниципального района Воронежской области

          В целях оптимизации штатной численности, повышения эффективности работы и материального стимулирования профессиональной деятельности работников, в пределах установленного фонда оплаты труда, администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области

постановляет:

1. Утвердить Положение «Об оплате труда Инструктора по спорту Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района» Воронежской области  согласно приложениям №1,№2.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2021года.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности главы администрации

Давыдовского городского поселения                                         Ю.В.Соломатин

Приложение №1

к постановлению  администрации

Давыдовского городского поселения

от «18» января 2021г. №3 

П О Л О Ж Е Н И Е

об оплате труда Инструктора по спорту 

Давыдовского городского поселения

Лискинского муниципального района Воронежской области

    Настоящее положение устанавливает порядок оплаты труда, размер должностного оклада и надбавок к должностному окладу инструктора по спорту Давыдовского городского поселения.

1.Заработная плата работника(инструктора по спорту)

   Оплата труда работника включает:

1.1. Должностной оклад.

1.2. Ежемесячные выплаты:

а) ежемесячная надбавка к должностному окладу за сложность, напряженность;

б) ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет;

в) ежемесячное денежное поощрение.

1.3. Дополнительные выплаты:

а) единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска;

в) премия за высокие показатели в работе, выполнение особо важных и сложных заданий;

г) иные выплаты: материальная помощь в связи с юбилейными датами (50,55,60,65 лет) в размере месячной заработной платы и в особых случаях (несчастный случай, болезнь, смерть родителей и членов семьи, стихийные бедствия и др.) в размере пяти тысяч рублей. 

2. Должностной оклад

   2.1 Размер должностного  оклада работника (инструктора по спорту) устанавливается настоящим положением согласно приложению.

   Размер должностного оклада индексируется в размерах и в сроки, предусмотренные для муниципальных служащих, в соответствии с нормативным правовым органа местного самоуправления.

3. Ежемесячные выплаты

    3.1.Ежемесячная надбавка к должностному окладу за сложность и напряженность в труде устанавливается в размере от 30 до 50 процентов должностного оклада.

    Конкретный размер ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия устанавливается работнику индивидуально при назначении на должность или переводе на другую должность правовым актом представителя нанимателя с учетом профессиональной подготовки и опыта работы по специальности.

    3.2. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за стаж работы устанавливается руководителем органа местного самоуправления в зависимости от общего трудового стажа работников в следующих размерах:

	стаж работы
	
	(процентов)

	от 3 до 8 лет
	
	10

	от 9 до 13 лет
	
	15

	от 14 до 18 лет
	
	20

	от 19 до 23 лет
	
	25

	от 24 лет
	
	30


3.3 Ежемесячное денежное поощрение, размер которого устанавливается дифференцированно, в зависимости от занимаемой должности правовым актом представителя нанимателя.    

Ежемесячное денежное поощрение выплачивается за фактически отработанное время в расчетном периоде.

	Наименование должностей
	Количество окладов

	Инструктор по спорту
	1

	
	


Время нахождения в очередном основном оплачиваемом отпуске и дополнительных отпусках включаются в расчетный период для выплаты ежемесячного денежного поощрения.

4. Дополнительные выплаты

    4.1. Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска производится в течение календарного года в размере одного должностного оклада.

    Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска выплачивается, как правило, к очередному отпуску или, по желанию работника, в иное время.

   При поступлении работника на работу, переводе, увольнении единовременная выплата к отпуску выплачивается пропорционально отработанному времени в текущем календарном году из расчета 1/12 годового размера единовременной выплаты к отпуску за каждый полный месяц работы.

   4.3. В пределах фонда оплаты работникам могут выплачиваться премии за высокие показатели в работе, выполнение особо важных и сложных заданий в размере не более 6-ти должностных окладов в течение года.

   4.4. При наличии экономии средств по фонду оплаты труда, работникам может быть оказана материальная помощь в связи с юбилейными датами (50,55,60,65 лет) в размере месячной заработной платы и в особых случаях (несчастный случай, болезнь, смерть родителей и членов семьи, стихийные бедствия и др.) в размере пяти тысяч рублей.

5.Фонд оплаты труда

   5.1.При формировании фонда оплаты труда работников сверх средств, направляемых для выплаты должностных окладов, предусматриваются средства для выплаты (в расчете на год):

   а) ежемесячной надбавки к должностному окладу за сложность, напряженность- в размере до 4  должностных окладов   б) ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет- в размере до 4 должностных окладов;

   в) премии за результаты работы - в размере до 6 должностных окладов;

   г) ежемесячного денежного поощрения - в размере 6 должностных окладов;   д) единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска- в размере 1 должностного оклада;

      5.2. Глава администрации Давыдовского городского поселения вправе перераспределять  средства фонда оплаты труда работника между выплатами, предусмотренными пунктом 

Приложение №2

к постановлению  администрации

Давыдовского городского поселения

от «18» января 2021г. №3 

Перечень

должностей и размеры должностных окладов 
	Наименование должностей
	Должностной оклад  (рублей)

	Инструктор по спорту
	8500


АДМИНИСТРАЦИЯ 

ДАВЫДОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛИСКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от «18»  января 2021г. № 4

                р. п.Давыдовка

О плане мероприятий по 

противодействию коррупции на 2021-2023 годы

В целях организации исполнения Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», руководствуясь  Национальной  стратегией противодействия коррупции, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 13 апреля 2010 года № 450 и Законом Воронежской области от 12.05.2009  № 43-ОЗ «О профилактике коррупции в Воронежской области», администрация Давыдовского городского поселения

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить план мероприятий по противодействию коррупции на 2021-2023 годы (Прилагается)

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу с момента его опубликования.

Исполняющий обязанности главы администрации 

Давыдовского городского поселения                                  Ю.В.Соломатин

Приложение 

к постановлению администрации 

Давыдовского городского поселения

от  18.01.2021года № 4

План мероприятий по противодействию коррупции в администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района на 2021-2023 годы

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Ответственные исполнители
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	I. Нормативно-правовое и организационное обеспечение антикоррупционной деятельности

	1.
	Своевременная актуализация муниципальных правовых актов по вопросам противодействия коррупции в администрации Давыдовского городского поселения  Лискинского муниципального района
	Казакова Ю.И.
	В течение года

	2.
	Обеспечение  деятельности координационных или совещательных органов по вопросам противодействию коррупции:

- Совет по противодействию коррупции;

- комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в муниципальном образовании
	Казакова Ю.И.
	В течение года (в соответствии с планом заседаний)

	II. Обеспечение доступности и прозрачности в деятельности администрации, укрепление связи с гражданским обществом, стимулирование антикоррупционной активности общественности

	1.
	Размещение информации на информационных стендах, посвященных антикоррупционному просвещению в администрации Давыдовского городского поселения и организациях, находящихся в ведении администрации Давыдовского городского поселения, а также в местах предоставления гражданам муниципальных услуг
	Казакова Ю.И.

Попов А.В.
	В течение года

	2.
	Информирование (консультирование) граждан о порядке предоставления администрацией Давыдовского городского поселения муниципальных услуг в порядке, предусмотренном административными регламентами
	ответственные за предоставление  государственных и муниципальных услуг: Волкова С.Н.
	В течение года

	3.
	Привлечение институтов гражданского общества и граждан к участию в проводимых администрацией Давыдовского городского поселения заседаниях совещательных органов по вопросам противодействия коррупции
	Профсоюзные организации

Депутатский корпус
	В течение года (в соответствии с планом заседаний)

	4.
	Обновление на официальном сайте администрации  Давыдовского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» раздела  «Противодействие коррупции»
	Казакова Ю.И.
	В течение года 

	5.
	Размещение на официальном сайте администрации Давыдовского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

- актуальной информации о проводимой администрацией  Давыдовского городского поселения работе по противодействию коррупции, в том числе материалов, раскрывающих содержание принятых мер по противодействию коррупции и достигнутые результаты;

- сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы 
	Казакова  Ю.И.

Казакова Ю.И.
	В течение года

В течение 14 рабочих дней со дня истечения срока установленного для подачи сведений о доходах

	6.
	Обеспечение функционирования «Телефона доверия» для приема обращений граждан по фактам коррупции в администрации  Давыдовского городского поселения
	Казакова Ю.И.
	постоянно

	III. Организация антикоррупционного просвещения

	1.
	Разработка и утверждение программ по антикоррупционному просвещению в Давыдовском городском поселении
	Соломатин Ю.В.
	На предстоящий год 

	2.
	Проведение семинаров-совещаний, круглых столов:

- с муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в администрации Давыдовского городского поселения по вопросам профилактики коррупционных правонарушений


	Соломатин Ю.В.

Казакова Ю.И.


	 В течение года

	3.
	Доведение до муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации Давыдовского городского поселения, положений законодательства Российской Федерации, законодательства Воронежской области, муниципальных правовых актов муниципального района о противодействии коррупции, в том числе об ответственности за совершение коррупционных правонарушений (за получение и дачу взятки, посредничество во взяточничестве и т.п.), об увольнении в связи с утратой доверия
	Соломатин Ю.В.


	В течение года

	4.
	Направление муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации Давыдовского городского поселения, в должностные обязанности которых входят участие в противодействии коррупции, проведение антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов и их проектов, осуществление муниципальных закупок, на обучение по соответствующим программам
	Соломатин Ю.В.
	В течение года

	5.
	Оказание лицам, замещающими муниципальные должности, муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы, гражданам консультативной помощи по вопросам, связанным с применением законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции, а также с подготовкой сообщений о фактах коррупции
	Соломатин Ю.В.

Казакова Ю.И.
	В течение года

	IV. Меры по совершенствованию муниципального управления по предупреждению коррупционных проявлений

	1.
	Обеспечение исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области, муниципальных правовых актов по вопросам противодействия коррупции
	Соломатин Ю.В.


	Постоянно 

	2.
	Проведение мониторинга:

- правопреминения положений муниципальных правовых актов, связанных с повседневными потребностями граждан, с целью выявления противоречий, избыточного регулирования и сложных для восприятия положений, которые способствуют проявлениям коррупции и тормозят развитие правовой грамотности граждан;

- хода реализации мер по противодействию коррупции в администрации  Давыдовского городского поселения направление информации в Управление по профилактике коррупционных и иных правонарушений правительства Воронежской области в соответствии с распоряжением правительства Воронежской области от 8 сентября 2016 г. № 554-р;

- публикаций в средствах массовой информации о фактах проявления коррупции в органах местного самоуправления Давыдовского городского поселения 
	Соломатин Ю.В.

Соломатин Ю.В.

Казакова Ю.И.


	Ежеквартально 

До 10 мая, 

до 10 августа, до 10 октября, до 5 февраля

При наличии фактов 

	3.
	Проведение проверок:

- соблюдения муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в администрации Давыдовского городского поселения, ограничений и запретов, требований о предотвращении и урегулировании конфликта интересов, исполнения обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации» и другими федеральными законами;

- соблюдения законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции в муниципальных учреждениях и унитарных предприятиях мер по профилактике коррупционных правонарушений
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулирования конфликта интересов

Попов А.В.

Машков С.В.

Строгонова Н.В.
	В течение года (по отдельному плану)

В течение года

	4.
	Обеспечение контроля за применением предусмотренных мер юридической ответственности в каждом случае несоблюдения запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции, в том числе мер по  предотвращению и урегулированию конфликта интересов
	Соломатин Ю.В.

Казакова Ю.И.
	По итогам рассмотрения материалов

	5.
	Организация проведения анализа сведений, содержащихся в личных делах лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, замещающих должности, материалах служебных проверок, актах проверок финансовых органов, материалах, представленных правоохранительными органами, на предмет наличия в них  информации о фактах коррупции
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулирования конфликта интересов


	В течение года (по мере поступления материалов)

	6.
	Обеспечение выполнения муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в администрации Давыдовского городского поселения обязанности:

- уведомления представителя нанимателя (работодателя) о намерении выполнять иную оплачиваемую работу, если это не повлечет за собой конфликт интересов;

- уведомления представителя нанимателя (работодателя) обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений;

- уведомления о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;

- сообщения в случаях, установленных федеральными законами о получении ими подарка в связи с их должностным положением или в связи с исполнением ими служебных обязанностей
	Соломатин Ю.В.

Соломатин Ю.В.

Соломатин Ю.В.

Соломатин Ю.В.


	Не менее, чем за месяц до начала выполнения иной оплачиваемой работы

В течение рабочего дня

В течение рабочего дня

В течение следующего рабочего дня

	7.
	Организация систематического проведения оценки коррупционных рисков, возникающих при реализации структурными подразделениями администрации Давыдовского городского поселения она своих функций, и внесении при необходимости уточнений в перечень должностей муниципальной службы, замещение которых связано с коррупционными рисками
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулирования конфликта интересов


	По мере необходимости, не реже 1 раза в год

	8.
	Обеспечение своевременного представления лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими,  сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Казакова Ю.И.
	До 30 апреля (по уточнению сведений до 30 мая)

	9.
	Проведение анализа:

- ситуаций, при которых возникает или может возникнуть конфликт интересов на муниципальной службе, в том числе при рассмотрении обращений граждан;

- сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в администрации Давыдовского городского поселения;

- обращений  граждан на предмет наличия в них информации о фактах коррупции со стороны муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации Давыдовского городского поселения и принятие по его результатам мер, направленных на предупреждение подобных фактов;

-соблюдения муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в администрации Давыдовского городского поселения, запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции, в том числе касающихся получения подарков, выполнения иной оплачиваемой работы, обязанности уведомлять об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений
	Казакова Ю.И.

Казакова Ю.И.

Казакова Ю.И.

Казакова Ю.И.
	В течение года

В течение года 

Ежеквартально

Ежеквартально 

	10.
	Проведение работы по выявлению случаев несоблюдения лицами, замещающими муниципальные должности, должности муниципальной службы, возникновения конфликта интересов, одной из сторон которого являются  лица, замещающие муниципальные должности, должности муниципальной службы 
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулирования конфликта интересов


	В течение года

	11.
	Обеспечение проверки:

- достоверности и полноты сведений о доходах,  об имуществе и обязательствах имущественного  характера, представленных гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы;

- достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных лицами, замещающими должности муниципальной службы, осуществление полномочий по которым влечет за собой обязанность представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также достоверность и полноты иных сведений, представляемых указанными лицами  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Воронежской области;

- соблюдения лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы, запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции;

- соблюдения гражданами, замещавшими должности муниципальной службы, ограничений при заключении ими после увольнения с муниципальной службы трудового договора и (или) гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулирования конфликта интересов

Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулирования конфликта интересов

Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулирования конфликта интересов

Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулирования конфликта интересов
	При поступлении документов

При наступлении оснований

При наступлении оснований

В течение года



	12.
	Подготовка предложений о применении конкретной меры ответственности к муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы, по каждому установленному факту несоблюдения ими ограничений и запретов, требований о предотвращении и урегулировании конфликта  интересов и неисполнения обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, в том числе с использованием процедуры увольнения в связи с утратой доверия
	Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению и урегулирования конфликта интересов


	При наступлении оснований

	13.
	Проведение антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов муниципального района 
	Казакова Ю.И.
	В течение года

	14.
	Обеспечение возможности проведения независимой антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов и их проектов
	Казакова Ю.И.
	В течение года

	15.
	Взаимодействие с правоохранительными и иными государственными органами по вопросам противодействия коррупции
	Соломатин Ю.В.
	В течение года

	16.
	Мониторинг цен товаров, работ, услуг при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 
	Литашина Т.Е.
	В течение года

	17.
	Обеспечение эффективности бюджетных расходов при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 
	Литашина Т.Е.
	В течение года

	18.
	Проведение мероприятий по устранению случаев участия на стороне поставщиков продукции для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с требованиями ст. 31 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных  нужд»
	Литашина Т.Е.
	В течение года

	19.
	Проведение работы по разъяснению муниципальным служащим, увольняющимся с муниципальной службы, о необходимости соблюдения ограничений при заключении ими после увольнения с муниципальной службы трудового договора и (или) гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами
	Соломатин Ю.В.

Казакова Ю.И.
	При увольнении служащего

	20.
	Проведение мероприятий, приуроченных к Международному дню борьбы с коррупцией
	Попов А.В.

Казакова Ю.И.
	


АДМИНИСТРАЦИЯ

ДАВЫДОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛИСКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 25» января 2021 года № 5 

                 р.п.Давыдовка

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах
В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Давыдовского городского поселения

постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах.


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в газете «Давыдовский муниципальный вестник» и на сайте администрации Давыдовского городского поселения в сети Интернет.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности главы администрации    

Давыдовского городского поселения                                         Ю.В.Соломатин

Приложение

к постановлению администрации Давыдовского городского поселения   от 25.01.2021года № 5

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах
I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о налогах и сборах (далее - Административный регламент) - определяет стандарт, состав, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Давыдовского городского поселения (далее - администрация поселения) при исполнении муниципальной услуги по рассмотрению и подготовке письменных разъяснений на обращения, поступившие в администрацию поселения по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах.

1.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования:

- Конституция Российской Федерации;

- Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.3. Описание заявителей.

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, юридические лица, индивидуальные предприниматели, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления, а также за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации (далее - заявитель).

От имени заявителей, при предоставлении муниципальной услуги, в том числе при подаче (направлении) заявления, могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - уполномоченный представитель).

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется с использованием средств телефонной и почтовой связи, электронной почты, на официальном сайте, информационном стенде администрации поселения.

Заявления о предоставлении муниципальной услуги направляются непосредственно через администрацию поселения, многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) либо посредством электронной почты.

Администрация поселения расположена по адресу: Воронежская область, Лискинский район, р.п.Давыдовка, ул.Ленина, дом 36.

Режим приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами администрации поселения: с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00 часов, перерыв с 12.00 до 14.00 часов.

В рабочий день, непосредственно предшествующий нерабочему праздничному дню, муниципальная услуга предоставляется с 08.00 до 16.00 часов, перерыв с 12.00 до 14.00 часов.

Телефоны: (47391) 68-1-91.

Адреса официальных сайтов, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги:

- http:// davydowka.ru - официальный сайт администрации. Адрес электронной почты david.liski@govvrn.ru
- http://pgu.govvrn.ru - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области;

- http://gosuslugi.ru - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

1.5. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- непосредственно при личном обращении;

- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

- посредством размещения информации на официальном сайте администрации;

- с информационного стенда администрации поселения.

Срок ответа на письменное обращение, в том числе в форме электронного документа, не должен превышать тридцать календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

При информировании по письменным обращениям, в том числе в форме электронного документа, заинтересованному лицу дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и номер телефона специалиста, подготовившего ответ. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица или в адрес электронной почты, указанный в обращении.

При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации поселения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) специалиста администрации поселения, принявшего телефонный звонок. В случае невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) другому должностному лицу или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.5.1. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Официальный сайт администрации http:// davydowka.ru, информационный стенд администрации поселения, региональные государственные информационные системы, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) содержит следующую информацию:

- о месте нахождения и графике работы администрации поселения, а также способах получения указанной информации;

- о справочных телефонах специалиста администрации поселения, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу;

- об адресе официального сайта администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и адресе ее электронной почты;

- об адресах портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

- о порядке получения информации по предоставлению муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

- о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, их формы, образцы заполнения, способ получения, в том числе в электронной форме;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: дача письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование администрации поселения, предоставляющей муниципальную услугу – администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области.

Муниципальную услугу предоставляет специалист администрации Давыдовского городского поселения (далее - специалист администрации).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является письменное разъяснение по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Обращения заявителей по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах рассматриваются специалистом администрации в пределах своей компетенции в течение тридцати календарных дней со дня поступления соответствующего обращения. По решению руководителя специалиста администрации указанный срок может быть продлен, но не более чем на один месяц, с уведомлением заявителя, направившего обращение, о продлении срока его рассмотрения.

2.4.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.4.3. Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется адресату по почтовому адресу (адресу электронной почты) или вручается лично в течение 1 рабочего дня с момента его подписания.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании нормативных правовых актов, указанных в пункте 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.

2.6. Исчерпывающий перечень документов (их копий), требуемых на основании соответствующих правовых актов для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (юридическое лицо, физическое лицо, индивидуальный предприниматель) направляет в администрацию поселения письменное обращение о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах (далее - обращение).

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для предоставления муниципальной услуги является изложенное в свободной форме обращение заявителя, поступившее в администрацию поселения, о даче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах (далее - обращение) в письменной форме или в форме электронного документа.

2.6.3. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа местного самоуправления, либо фамилию, имя, отчество (при наличии) руководителя, либо должность соответствующего лица, которому направлено письменное обращение;

- наименование организации или фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, направившего обращение;

- полный почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание обращения;

- подпись лица;

- дата обращения.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

2.6.4. Письменное обращение юридического лица оформляется на бланке с указанием реквизитов заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью руководителя или должностного лица, имеющего право подписи соответствующих документов.

2.6.5. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

При личном приеме ответственным лицом администрации заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и излагает содержание своего устного обращения.

2.6.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления администрацией поселения муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано в следующих случаях:

2.8.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.8.2. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.8.3. Если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

2.8.4. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

2.8.5. Если обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

2.8.6. Основанием для отказа в рассмотрении обращений, поступивших в форме электронных сообщений, помимо оснований, указанных в пунктах 2.8.1 - 2.8.5 Административного регламента, также может являться указание автором недействительных сведений о себе и (или) адреса для ответа.

2.8.7. Заявитель вправе вновь направить обращение в администрацию поселения в случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента его поступления в администрацию поселения.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов.

Прилегающая к зданию территория должна быть оборудована парковочными местами (в том числе для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности для их размещения.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарным нормам и правилам.

Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста администрации.

На информационных стендах, на официальном сайте администрации поселения размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам исполнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения бланков заявлений;

- бланки заявлений;

- адреса, телефоны и время приема специалистов администрации;

- часы приема специалистов администрации;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется средствами компьютерной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

Обеспечивается выход в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет».

В целях обеспечения доступности для инвалидов в получении муниципальной услуги:

- вход в административное здание должен быть оборудован пандусом, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

- помещения для личного приема и ожидания личного приема должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- помещения, доступные маломобильным посетителям и взаимосвязанные функциональным процессом, для удобства размещаются компактно, на одном уровне;

- лестницы, коридоры, холлы, кабинеты с достаточным освещением;

- половые покрытия с исключением кафельных полов и порогов;

- перила (поручни) вдоль стен для опоры при ходьбе по коридорам и лестницам;

- современная оргтехника и телекоммуникационные средства (компьютер, факсимильная связь и т.п.);

- бактерицидные лампы;

- стенды со справочными материалами и графиком приема;

- функционально удобная, подвергающаяся влажной обработке мебель;

- количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей административного здания, но не может быть менее пяти.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- наличие различных способов получения информации о предоставлении услуги;

- соблюдение требований законодательства и настоящего административного регламента;

- устранение избыточных административных процедур и административных действий;

- сокращение количества документов, представляемых заявителями;

- сокращение срока предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка специалистов администрации, предоставляющих муниципальную услугу;

- внеочередное обслуживание участников и инвалидов Великой Отечественной войны, инвалидов, передвигающихся на креслах-колясках, инвалидов с нарушениями опорно-двигательного аппарата, нарушениями слуха, зрения.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме и в МФЦ:

- доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы администрации поселения, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

- возможность для заявителя однократно направить запрос в МФЦ, при наличии МФЦ на территории Воронежской области, действующего по принципу «одного окна».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур.

Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги включает в себя следующие действия:

- прием и регистрация обращения;

- рассмотрение обращения;

- подготовка и направление ответа на обращение заявителю.

3.1.1. Прием и регистрация обращений.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление обращения от заявителя в администрацию посредством почтовой, факсимильной связи либо в электронном виде.

Обращение подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления в администрацию.

Ответственность за прием и регистрацию обращения несет специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

Обращения, направленные посредством почтовой и факсимильной связи, и документы, связанные с их рассмотрением, первоначально поступают к специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.

Обращения, поступившие по электронной почте, ежедневно распечатываются и оформляются специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, для рассмотрения руководителем администрации в установленном порядке как обычные письменные обращения.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет первичную обработку (проверку правильности адресации корреспонденции, наличие всех приложений и иной документации, являющейся неотъемлемой частью обращения, чтение, определение содержания вопросов обращения гражданина) и регистрацию обращений в журнале регистрации входящей корреспонденции.

В течение 1 рабочего дня с момента регистрации обращения заявителя специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, проводится проверка обращения на соответствие требованиям, установленным пунктами 2.6 - 2.7 Административного регламента.

При поступлении обращения, где указано о приложении документов, которые полностью или частично отсутствуют, специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, составляется акт об отсутствии соответствующих документов, который приобщается к обращению.

3.1.2. Рассмотрение обращений.

Прошедшие регистрацию письменные обращения передаются специалисту администрации.

Руководитель администрации по результатам ознакомления с текстом обращения, прилагаемыми к нему документами в течение 2 рабочих дней с момента их поступления:

- определяет, относится ли к компетенции администрации рассмотрение поставленных в обращении вопросов;

- определяет характер, сроки действий и сроки рассмотрения обращения;

- определяет исполнителя поручения;

- ставит исполнение поручений и рассмотрение обращения на контроль.

Решением руководителя администрации поселения является резолюция о рассмотрении обращения по существу поставленных в нем вопросов либо о подготовке письма заявителю о невозможности ответа на поставленный вопрос в случае, если рассмотрение поставленного вопроса не входит в компетенцию администрации поселения.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня с момента передачи (поступления) документов от руководителя администрации поселения передает обращение для рассмотрения по существу вместе с приложенными документами специалисту администрации.

3.1.3. Подготовка и направление ответов на обращение.

Специалист администрации обеспечивает рассмотрение обращения и подготовку ответа в сроки, установленные п. 2.4.1 Административного регламента.

Специалист администрации рассматривает поступившее заявление и оформляет письменное разъяснение.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме за подписью руководителя администрации поселения либо лица, его замещающего.

В ответе также указываются и фамилия, имя, отчество (при наличии), номер телефона должностного лица, ответственного за подготовку ответа на обращение.

Ответ на обращение заявителя подписывается руководитель администрации поселения, в срок не более 2 рабочих дней с момента получения проекта ответа от уполномоченного должностного лица.

После подписания ответа специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует ответ в журнале регистрации корреспонденции с присвоением исходящего номера и направляет адресату по почте либо вручает адресату лично в течение 1 рабочего дня с момента подписания.

Ответ на обращение, поступающее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанной в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений Административного регламента.

Текущий контроль за соблюдением специалистом администрации Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем администрации городского поселения.

Текущий контроль проводится путем оперативного выяснения хода исполнения обращения, осуществления проверок на предмет соблюдения исполнителем, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты качества предоставления муниципальной услуги.

При проведении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка может осуществляться в связи с конкретным обращением заявителя. Сроки проведения проверок определяются главой администрации поселения.

4.3. Ответственность лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.

Специалисты администрации несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за свои решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за рассмотрением своих обращений могут осуществлять их авторы на основании информации, полученной в администрации поселения, в том числе у исполнителя по телефону.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации и его ответственных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти Воронежской области, являющийся учредителем МФЦ. 

5.3.1. Жалоба на решения и действия (бездействия) ответственных лиц администрации, подаются на имя главы администрации. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействия) работника МФЦ подается руководителю соответствующего МФЦ.

5.3.3. Жалоба на решения и действия (бездействия) МФЦ подается руководителю соответствующего органа государственной власти Воронежской области, являющемуся учредителем МФЦ.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, при помощи факсимильной связи, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг. 

5.5. Жалоба заявителя должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации городского поселения принимает одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях администрации городского поселения в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.6 настоящего раздела административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего раздела административного регламента, заявителю в письменной форме либо по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на официальном сайте администрации городского  поселения и информационных стендах.

АДМИНИСТРАЦИЯ  

ДАВЫДОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 ЛИСКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  26 января 2021 г. № 7          

          р.п.Давыдовка 

	Об утверждении ежегодного плана проведения проверок соблюдения правообладателями (гражданами) объектов земельных отношений требований земельного законодательства на территории Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области на 2021 год.


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Воронежской области от 18.07.2016 № 106-ОЗ « О порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Воронежской области», постановления администрации Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области от 15.11.2019             №229 «Об утверждении положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля в границах Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области в отношении граждан», администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области 

п о с т а н о в л я е т: 


1. Утвердить ежегодный план проведения проверок соблюдения правообладателями ( гражданами ) объектов земельных отношений требований земельного законодательства на территории Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области на 2021 год согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете  «Давыдовский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области в сети «Интернет». 

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности

главы администрации 

Давыдовского городского поселения               


   Ю.В.Соломатин

Утвержден 

                                                                                                                                                                                                                                      постановлением администрации 

                                                                                                                                        Давыдовского городского поселения                 
   Лискинского муниципального 

                                                                                                                                                        района Воронежской области 

от 26.01.2021  № 7                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

             План проведения проверок                              

соблюдения правообладателями (гражданами) объектов земельных отношений

            требований земельного законодательства на территории Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области на 2021 год

	№ п/п
	Ф.И.О. гражданина, в отношении которого про-

водится плановая проверка
	                    Адреса
	Цель проведения плановой проверки
	Основания проведения плановой проверки (дата окончания последней плановой проверки)
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения плановой проверки (документарная, выездная, документарная и выездная
	Наименова-ние органа муниципаль-ного контро-ля, осущест-вляющего плановую проверку

	
	
	Место регистрации (жительства) гражданина
	Место нахождения объекта,подле-

жащего плано-

вой проверке, кадастровый номер
	
	
	Дата начала проведе-ния плановой проверки
	Рабочих дней
	Рабочих часов
	
	

	1
	Бударов Игорь Николаевич
	с. Тресоруково
	с.Вознесеновка, ул. Буденного,д.

115

36:14:0030001:36
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства 
	Проверка не проводилассь
	01.06.2021-

29.06.2021
	20
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	2
	Волков Юрий Николаевич
	п. Давыдовка, ул. Чапаева, д.11
	п. Давыдовка, ул. Чапаева, д.11

36:14:0020014:0016
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	02.06.2021-

29.06.2021
	19
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	3.
	Кошелева Галина Гавриловна
	с. Вознесеновка, ул. Буденного, 107 
	с. Вознесеновка, ул. Буденного, 107

36:14:0030001:37
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	03.06.2021-

29.06.2021


	18
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	4
	Черникова Наталья Викторовна
	с. Вознесеновка, ул. Заводская, д.7
	с. Вознесеновка. Ул. Заводская, д.7 

36:14:0030002:29
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	04.06.2021-

29.06.2021
	17
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	5
	Сорокин Юрий Борисович
	п. Давыдовка, ул. Коммунистическая, д.29 
	п. Давыдовка, ул. Коммунистическая, д.29

36:14:0020022:50
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	07.06.2021-

29.06.2021
	16
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	6
	Сморчкова Любовь Николаевна
	с. Вознесеновка, ул. М.Горького, д. 22 
	с. Вознесеновка, ул.М.Горького, д.22

36:14:0030005:23
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	08.06.2021-

29.06.2021
	15
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	7
	Костенко Галина Николаевна
	п. Давыдовка, ул. Садовая, д.27 
	п. Давыдовка, ул. Садовая, д.27

36:14:0020032:32
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	09.06.2021-

29.06.2021
	14
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	8
	Пучков Дмитрий Викторович
	п. Давыдовка, ул.50 лет Победы,41
	п. Давыдовка, ул.50 лет Победы, д.41

36:14:0020057:58
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	10.06.2021-

29.06.2021
	13
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	9
	Стикин Валерий Викторович
	с. Вознесеновка, ул. Буденного, д.63
	с. Вознесеновка, ул. Буденного, д.63

36:14:0030001:18
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	11.06.2021-29.06.2021
	12
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	10
	Провоторов Владимир Ильич
	п. Давыдовка, ул. Ветрова, 40
	п. Давыдовка, ул. Ветрова, д.40

36:14:0020021:28
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	15.06.2021-

29.06.2021
	11
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	11
	Кутяков Валерий Александрович
	п. Давыдовка, ул. 60 лет Октября, д.1
	п. Давыдовка, ул. 60 лет Октября, д.1

36:14:0020009:52
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	16.06.2021-

29.06.2021
	10
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	12
	Кузнецов Михаил Павлович
	п. Давыдовка, ул. Виктора Сморчкова, д.34
	п. Давыдовка, ул. Виктора Сморчкова, д.34

36:14:0020009:36
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	17.06.2021-

29.06.2021
	9
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	13
	Ракитина Татьяна Сергеевна
	с. Вознесеновка, ул. Заводская, д.26
	с. Вознесеновка, ул. Заводская, д.26

36:14:0030003:87
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	18.06.2021-29.06.2021
	8
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	14
	Зайчикова Наталия Яковлевна
	п.Давыдовка, ул.Красноармейская, д.21
	п. Давыдовка, ул. Красноармейская, д.21

36:14:0020046:14 
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	21.06.2021-29.06.2021
	7
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	15
	Котов Александр Петрович
	п.Давыдовка, ул. К. Маркса, д.31
	п.Давыдовка, ул. К. Маркса, д.31

36:14:0020014:37
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	22.06.2021-29.06.2021
	6
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	16
	Орлов Владимир Филиппович
	п.Давыдовка, ул. Мира, д.38
	п.Давыдовка, ул. Мира, д.38 

36:14:0020016:28
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	23.06.2021-29.06.2021
	5
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	17
	Чаплин Иван Григорьевич
	п.Давыдовка, ул.Бр. Сохнышевых, д.15
	П. Давыдовка, ул. Бр. Сохнышевых, д.15,

36:14:0020012:43


	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	24.06.2021-29.06.2021
	4
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области

	18
	Марышева Вера Николаевна
	Г. Лиски, ул. Тр. Резервы, д. 85, кВ. 9
	п. Давыдовка, ул.Почтовая, д.77.

36:14:0020030:38
	Осуществление муниципаль

ного земельного контроля соответствие целевому назначению данного земельного участка, соблюдение обязательных требований земельного законодательства
	Проверка не проводилась
	25.06.2021-29.06.2021
	3
	
	Документарная и выездная
	Администрация Давыдовского городского поселения Лискинского муниципального района Воронеж-

ской области
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